Guia Pratico para Trabalhos Académicos
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2° Crie sua capa, folha de rosto, e sumario
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Professor: Bruno Pereira, da turma do 9° ano para
obtencdo parcial de nota do IV Bimestre.
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Para folha de rosto observe a criacéo da caixa de texto abaixo:
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Criando Sumario:

Digite o nome Sumario Centralizado

Logo apds aperte 2x ENTER

Digite o primeiro topico: Introducéo

Observe a régua horizontal e marque uma tabulacdo

Clique 2x na tabulacdo e ird aparecer uma janela

Marque a opc¢éo pontilhado e clique ok

Depois € sO usar a tecla TAB para dar o espagcamento correto.
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Inserindo numeros de Paginas:

1° As paginas capa, folha de rosto e sumario ndao sdo enumeradas (mas Sao
contabilizadas) logicamente introducdo serd a quarta pégina. Entdo antes de inserir
numeros de paginas. Imprima as paginas de 1-3 (Capa, Folha de Rosto e Sumario) ou
crie um arquivo separado delas faca o que for mais facil para vocé.
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Impressora
Mome: & HF Photosmart D110 series |Z| [ Propriedades ]
Status: Imprimindo: 2 documentos na fila de espera
Tipo: HF Photosmart D110 series
Onde: USBOD4 Imprimir em arquivo
Comentdrio: Erente e verso manual
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2° Insira numeros de paginas Observe:
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Salvar Seleciio como Ndmero de Pagina (Abaixo)

3° Imprima da mesma forma da ilustracdo 1 mas das paginas 4- até a ultima pagina do

seu trabalho.



Observacdes finais:

Seu trabalho deve ser produzido com uma das duas fontes:
Times New Roman ou Arial

O espacamento entre as linhas deve ser de 1,5

Em Fonte Maiuscula, fonte 14 e centralizado deve estar:

INTRODUCAO

SUMARIO

CONCLUSAO

REFERENCIAS

ANEXQOS (OBS: Anexo deve estar no meio da pagina e uma folha antes das
imagens)

Os tdpicos (Titulos) do trabalho devem ser enumerados e alinhados a esquerda.



